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[image: Une image contenant capture d’écran, cercle, Caractère coloré, nature

Le contenu généré par l’IA peut être incorrect.]
Engagement de non-plagiat et de respect des règles d’usage de l’Intelligence artificielle générative

Tout travail universitaire doit être réalisé dans le respect intégral de la propriété intellectuelle d’autrui. Pour tout travail personnel, ou collectif, pour lequel le candidat est autorisé à utiliser des documents (textes, images, musiques, films etc.), celui-ci devra très précisément signaler le crédit (référence complète du texte cité, de l’image ou de la bande-son utilisés, sources internet incluses) à la fois dans le corps du texte et dans la bibliographie. Il est précisé que l’UCO dispose d’un logiciel anti-plagiat dans lms.uco.fr, aussi est-il demandé à tout étudiant de remettre à ses enseignants un double de ses travaux lourds sur support informatique.


L’étudiant s’engage à respecter la charte de l’UCO relative aux outils d’intelligence artificielle générative (IAG) et à se conformer aux indications données par l’enseignant sur leur usage. Tout manquement à ces consignes constitue une fraude ou un plagiat selon les situations.
Cf. Règlement intérieur et charte pour l’usage de l’IA à l’UCO


Je soussigné(e), ……………………………………………………., étudiant(e) en ……………………………………………… m’engage à respecter cette charte.


Fait à ……………………………………..……………, le……………………………………..
Signature (pour la version imprimée) : Nom, prénom
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Sommaire ou table des matières

Etape 1 : Dans le corps du texte, appliquez les styles de titre prédéfinis 
Lors de la saisie de dossier… vous devez appliquer un style à chacun de vos titres de partie, chapitre …
Comment faire ? : Saisissez votre texte, sélectionnez-le et choisissez dans l’onglet « Accueil », le style qui convient dans le menu déroulant des styles.
Exemples :
-Pour l’introduction, la conclusion, l’index, le glossaire, la bibliographie, les annexes sélectionnez le style « Titre ». 
-Pour tous les titres de niveau 1 (chapitre 1, chapitre 2…), sélectionnez le style « Titre 1 »
-Pour tous les titres de niveau 2 (sous-partie de chapitre), sélectionnez le style « Titre 2 » 
-Pour tous les titres de niveau (sous-sous-partie de chapitre), sélectionnez le style « Titre3 »
-Pour le corps du texte, sélectionnez le style « Normal »
Remarque : Les caractéristiques attachées à chaque style peuvent être modifiées (police, taille de caractère, retrait…). 
Comment faire ? dans le menu déroulant des styles, Clic droit sur le style et Modifiez

Pour info : Interligne : 1.5
Nombre de caractères par page / 2500 (espaces compris)
---------------------------------
Etape 2 : Générer un sommaire ou une table des matières automatique
-Ouvrez le menu Références / Tables des matières / Table des matières personnalisée :
- Format : le format « Depuis le modèle » proposé par défaut peut être conservé pour une présentation simple et claire. Si besoin, sélectionnez un autre format. 
-Affichez les niveaux (de titres) :  1 ou 2
Si vous voulez afficher ici une table des matières complète, affichez le niveau 3 ou 4
Pour faire une mise à jour, cliquez dans la table pour la sélectionner et appuyer sur la touche 
« F9 »


[bookmark: _Toc452709889][bookmark: _Toc470270397]Introduction (défini avec le Style Titre)
L’introduction ne se rédige pas en début de rédaction mais à la fin, ou lorsque l’on a, au moins, un plan détaillé en tête. Des éléments peuvent être préparés tout au long du travail pour « nourrir » cette introduction. 
Une première version peut être assez rapidement écrite. Elle sera affinée par la suite.
L’introduction est, en quelque sorte, la consigne de lecture. Elle doit à la fois définir le public, le sujet ou l’orientation de votre rapport, présenter votre problématique et annoncer le plan, c’est-à-dire la logique de la construction.






[bookmark: _Toc452709890][bookmark: _Toc470270398]1.Tapez ici le titre de votre 1er chapitre ou 1ère partie (défini avec le style Titre 1)
Il n’y a pas de plan-type. Sur un même thème, plusieurs plans sont possibles. Ce qui est important, c’est d’être logique et de bien travailler les articulations entre les parties. C’est à vous de trouver l’organisation logique de vos idées qui sera la mieux adaptée à la singularité de votre projet.
Vous pouvez utiliser un découpage fin. Attention cependant à ce que le découpage ne conduise à un texte trop « haché ».
Exemple :
[bookmark: _Toc452709891][bookmark: _Toc470270399]1.1	Tapez ici le titre du sous-chapitre (style = Titre 2)
Exemple : 
1.1.1 [bookmark: _Toc452709892][bookmark: _Toc470270400]Tapez ici le titre de niveau 3 (style = Titre 3)
Tapez ici le titre de niveau 4 (style = Titre 4)



Recommandations
· Dans le corps du texte, les images doivent mentionner le titre et la source en bas à gauche sous l’image.
Comment faire ? Dans l’onglet Références, « Insérez une légende » associée à l’image
[image: ]
Figure 1 (Etudiantes à la BU / Source : Portail documentaire UCO)


· Dans le corps du texte, les tableaux doivent mentionner le titre et la source en haut à gauche 
Comment faire ? Dans l’onglet Références, «  Insérer une légende » / Etiquettes / sélectionner Tableaux avec l’ascenseur

Exemple de présentation de tableau
Depuis une source personnelle : 
Tableau 1 : Présentation des statistiques
	
	
	

	
	
	



Depuis une source officielle : 
Tableau 2 : Présentation des statistiques (Source INRA)
	
	
	

	
	
	








[bookmark: _Toc452709893][bookmark: _Toc470270401]Conclusion (défini avec le style Titre)
La conclusion doit récapituler rapidement les questions que vous vous êtes posées et les réponses que vous y avez apportées. Vous soulignez vos acquis professionnels. Enfin, vous ouvrez sur un point de vue prospectif, un cadre plus large, des thèmes voisins ou des implications possibles pour vos choix professionnels.


[bookmark: _Toc452709894]
[bookmark: _Toc452709896][bookmark: _Toc470270402]Bibliographie (défini avec le style Titre)
Vous pouvez utiliser une des deux normes (APA ou AFNOR) que les facultés de l’UCO recommandent.

Un guide vous est proposé sur le portail documentaire des bibliothèques / Rubrique Rédiger vos travaux > Les normes bibliographiques



[bookmark: _Toc470270403]Index (défini avec le style Titre) 
Insérez ici votre index

L’index (facultatif) est une liste alphabétique d’auteurs, de matières, de lieux, de mots-clés, …établie en fin d’ouvrage et qui permet de repérer immédiatement les pages et/ou les chapitres dans lesquels sont cités les termes retenus.
La création de l’index alphabétique ne doit pas dépasser une page.
Comment faire ? Dans l’onglet Références, utilisez le bloc Index 


[bookmark: _Toc452709895][bookmark: _Toc470270404]Glossaire (défini avec le style Titre)

Le glossaire est facultatif. Les termes qui demandent une explication et qui sont fréquemment employés dans le mémoire peuvent être regroupés dans cette rubrique présentée par ordre alphabétique. 
IMPORTANT
Lors de la première utilisation d’un mot du glossaire dans le corps du texte, vous devez le sélectionner en gras ou avec un astérisque et indiquer en note de bas de page que les termes suivants en gras ou avec astérisque seront classés et définis dans un glossaire à la fin du rapport.

SUDOC 	Système universitaire de documentation
UCO		Université Catholique de l’Ouest  
[bookmark: _Toc452709898][bookmark: _Toc470270405]
Annexes (défini avec le style Titre)


Annexe 1


Annexe 2


11


Résumés et mots clés 
(A placer en 4e de couverture càd au dos du mémoire)


RESUME

Il figure en fin de rapport sur la 4ème page de couverture. Ne dépassant pas une demi page, il résume l’essentiel de votre travail en français et en anglais et doit donner envie au lecteur de lire votre rapport en entier. Il doit être assorti de mots clefs (environ 5) judicieusement choisis


Mots clés


ABSTRACT

Keywords
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